	花蓮縣立吉安國中班級公物維護請修單

	   班 級
	事務股長（簽名）
	
	申請時間

	
	導    師（簽章）
	
	

	請修事由
（簡述狀況）
	
	適合維修時段

(方便兩時段)
	

	請修地點
  （敘述明確）
	
	
	

	損壞原因
	□ 自然損耗

□ 學生破壞

簽名：         
	案號登錄
	  出納組長

	
	
	
	

	工  友
	□ 自行處理

□ 請廠商處理
	簽   章
	

	
	
	維修日期
	

	驗收簽章
	
	結案歸檔
	


庶務組長：          總務主任：           校長：










