花蓮縣立吉安國民中學  班級公物/設備檢查表(附件一)
	編 

號
	檢查
項目
	使用狀況

	
	
	正常

堪用
	自然

耗損
	人為

損壞
	狀況說明

	1
	電燈
	
	
	
	

	2
	電扇
	
	
	
	

	3
	門
	
	
	
	

	4
	窗戶環扣
	
	
	
	

	5
	插孔座
	
	
	
	

	6
	滅火器
(檢查)
	--
	--
	--
	已繳回

	7
	桌椅

(桌面清潔

桌椅堪用)
	
	
	
	

	8
	午餐圍裙
	
	
	
	

	9
	公物賠償
	
	
	
	

	10
	其它
	
	
	
	

	備註
	1. 請確實逐項進行檢查，並請導師簽名。

2. 若需維修請依規定填寫修繕單。

3.本表格請隨班級離校手續單一併繳回總務處。


班級:       事務股長:        班級導師:          總務處:
