	吉安國中109學年度第1學期  班級離校手續會簽表

	班  級 :        年        班                  班  長：                 班級導師：

	會簽

	教 務 處
	學 輔 處
	總 務 處
	備註

	課程教學組

馮組長舜鈺
	1.繳交教室日誌

2.其它
3.其他
未完成名單:
	周 毅/幹事
	◎家長會費

◎寒假須知
◎校園安全問卷
◎其他
未完成名單:

	庶務組

盧組長金德
	◎課桌椅

◎餐檯

◎廁所/洗手台/總開關
未完成班級/學生:
	 

	
	
	衛生組

傅組長筑敏
	◎通過環境大掃除檢查及打掃用具清點與更換

◎教室空間整潔檢查

◎其他
	許淑娟

職工人員
	◎通過班級公物檢查
◎班級公務維修簿繳  

回
未完成班級:
	

	教務行政組

廖組長紋嫺
	1.歸還班級圖書/秀林鄉圖書 

2.教室內教學設備清點/檢查/賠償/報修

3.其它

未完成名單:
	
	
	出納組

林組長沂臻
	◎公物損壞賠償金
◎其他
未繳交名單:
	

	
	
	學生活動組

黃組長懷萱
	◎寒假育樂營活動同意書(校隊＆營隊)
◎教儲戶感謝卡

◎其他

未完成名單:
	
	
	

	
	
	輔導組

汪組長淑瑜
	◎生涯輔導記錄手冊◎其他
未完成名單:
	午餐人員

<午餐林先生>
	圍裙: ___件

頭帽: ___頂
	

	李悅靈主任
	
	林金雄主任
	◎服裝儀容
	林聖恩主任
	
	

	1. 請班級導師確認及協助相關事務。

2.截止日期：110年1月20日12:00前辦完手續。

3.本表於最後統一由各班班長繳回總務處。                                                          (附件三)


