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[bookmark: _Toc2]壹、教務處（行政組）報告
待協調事項： 
1.6/15學生領取獎助金時間？ 
2.新生報到時間須與新生訓練一併辦理，協調學輔處新生訓練時間。
3.討論畢業典禮獎項(品)準備、頒發事宜
◎校長裁示：
1.學生領取獎助金時間6/15日9：00。
2.新生訓練時間8/10
3.有關畢業典禮獎項(品)準備、頒發，請教務處整理好後，交學輔處與畢
  業紀念冊等一併處理，如此離導師室近且不會用到2個處室。
[bookmark: _Toc3]貳、學輔處（輔導組）報告
1、辦理109學年度生涯發展教育、109學年度技藝教育核銷作業及成果 
   製作。 
2、資源班訂於下週召開七八年級學生特教生線上期末IEP檢討會議(時間 
   尚由資源班導師協調中)。 
3、110學年度技藝教育課程計畫已於5月28日函送教育處。 
4、110學年度生涯發展教育計畫撰寫中，並於6月30前函送教育處。
◎校長裁示：七八年級學生特教生線上期末IEP檢討會議，時間確認後，
   在群組上面通知開會並打開會議室。
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1.九年級已陸續到校整理教室
2.校園環境，感謝總務處安排人員整理校園


肆、學生活動組
1.因受疫情影響，彙整各班學生家庭經濟受「嚴重特殊傳染性肺炎疫情」
  影響需申請補助個案，請行政跟導師可利用停課期間線上家訪，關心瞭 
  解學生生活和學習狀況。也僅量避免學生打工荒廢學習。
2.辦理904古OO同學學產基金急難救助申請案。
3.辦理畢業旅行退費(6月15日)。
4.線上畢業典禮流程
  (1)介紹畢業班
  (2)頒發畢業證書
  (3)校長致詞/會長致詞/貴賓致詞
  (4)頒獎
  (5)祝福的時刻（師長、畢業生及在校生的祝福與感謝）
  (5)畢業歌
   (6)校歌
  (7)禮成
  (8)畢業班精彩影片回顧
· 學輔主任.docx : http://www.cajh.hlc.edu.tw/modules/tad_meeting/index.php?op=tufdl&files_sn=33
◎學生活動組長補充：
1.線上畢業典禮必須轉檔，所以請專業業者來做，邀請校長及頒發畢業證
  書部分現場直播，其他部分則做預錄。電腦上的控制是直接連接到撥放
  的網址，不須轉檔再放上去。流程部分大家看看有無需再調整；至於畢
  業回顧因需40分鐘比較長所以放最後。
2.防疫期間有調查需補助的學生，整合後須再開1次教育儲蓄戶的會議。
◎校長裁示：
1.線上畢業典禮全力配合學輔處規畫。
2.流程沒問題請放上去。
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1.預借款項的同仁汪淑瑜、林金雄、林聖恩、鄧繼健請盡快辦理沖帳。
2兼辦貴校會計至6月底,請相關業務盡速核銷。
◎校長裁示：葉主任兼辦本校會計至6/30，7/1陳主任芳美回任，需
  沖帳、核銷的請加快處理。
陸、人事室報告：申請居家線上教學及辦公人員視同上班，辦理私人事務，請依規請假。
◎校長裁示：
 1.在群組已做宣導，請各處室再宣導申請居家線上教學及辦公人員視同 
   上班，辦理私人事務，請依規請假。
 2.行政同仁一定線上巡堂，有問題的紀錄下來，可以紙本記錄，但以螢
   幕截圖更佳，放於大群組公告周知保護自己。
◎教務主任補充：同仁課程若有異動請告知教務處；因昨線上巡堂導師時
  間異動，表定時間沒人上課。
◎校長裁示：大群組會再公告。
柒、總務處（主任）報告
1.有關學輔處輔導室搬遷需求,請學輔處確認。 
2.7.8年級離校手續，預計在下禮拜請各班導師辦理。 
3.家長會長加碼9年級各班4份禮物,畢業班導師各500元禮券；家長會
  各1000元禮券，慰勞三年來的辛苦。 
4.銅門村村長獎4份腳踏車。 
5.請教務處及學輔處，提列各班畢業生獲獎同學 
6.導師室搬遷至北棟及西棟二樓規劃通知發放.
◎總務處主任補充：
1.9年級離校手續目前9年1班已完成，其他班級努力中。
2.確認輔導室搬遷至學輔處旁邊嗎？
◎學輔處主任回應：是、輔導室搬遷至學輔處旁。
◎校長裁示：有關輔導室、9年級及新生班搬遷時間請總務主任規畫。但因疫情關係，觀察到6/28有異動再說；若6/28解封或降級學生可回校時，7月初請學生及老師回來一次處理，所以等6/28後再論搬遷順序問題。

捌、總務處（出納組）報告：9年級校外教學費用是否於6/15退費？
◎學輔處回應：是，9年級校外教學費用於6/15退費。

玖、總務處（文書組）報告
本校109-2期末校務會議日期提請討論： 
-原表定會議日期110年6月30日。 
-110年7月2日(五)休業式，7月3日暑假開始。
◎校長裁示：7/2休業式辦理線上期末校務會議。
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